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CARTA DE AUTORIZACION PARA TRABAJAR EN OTRA INSTITUCION

PROCEDIMIENTO Y FORMATO
(Disponible en <www.ecosur.mx/intranet>. Última actualización septiembre 2019)

En apego al Estatuto del Personal Académico vigente, fracción XXIV del Art. 21 para el caso de los investigadores y para los técnicos fracción XIX del Art. 42, así como a la resolución del Consejo Técnico Consultivo del 6 de diciembre de 2007, se ha diseñado el siguiente procedimiento y formato para solicitar carta de autorización de la Dirección General (DG) para trabajar en otras instituciones.  
TEXTO DE LOS ARTICULOS REFERIDOS Y DEL ACUERDO DEL CTC:

Artículo 21
Los investigadores de ECOSUR tienen los siguientes derechos:

XXIV. Desempeñar en otras instituciones, previa opinión del Consejo Técnico Consultivo y autorización de la Dirección General de ECOSUR, otras actividades remuneradas, siempre que el tiempo que dedique a éstas no exceda ocho horas semanales o su equivalente y su desarrollo no interfiera o afecte los programas institucionales. Para ello deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 21, fracción XXIV del presente Estatuto.

Artículo 42
Los técnicos de ECOSUR tienen los siguientes derechos:

XIX. Desempeñar en otras instituciones, previa opinión del Consejo Técnico Consultivo y autorización de la Dirección General de ECOSUR, otras labores remuneradas, siempre que el tiempo que dedique a éstas no exceda ocho horas semanales o su equivalente y su desarrollo no interfiera o afecte los programas institucionales. Para ello deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 42, fracción XIX del presente Estatuto.

P R O C E D I M I E N T O:
1. El solicitante llenará el cuadro que se anexa con los datos requeridos para su registro y enviará una copia de la invitación de la institución para la cual se le extenderá la autorización.

2. y se lo enviará a Noé Gilberto Martínez Gómez (ext. 1176) <ngmartinez@ecosur.mx> para su revisión.
3. Una vez revisado, Noé Martínez enviará el formato para la firma del solicitante y del jefe inmediato. El solicitante devolverá el formato firmado a Noé Martínez. 
4. Antes de ser autorizado será sometido al Consejo Técnico Consultivo para su conocimiento.  

5. Se le enviará al solicitante la carta de autorización en original firmado por la Dirección General y se conservará una copia para el archivo. 
IMPORTANTE: los investigadores y técnicos deberán asegurarse de solicitar la actualización de la autorización, en función del trabajo que en ese momento estén desempeñando en otra institución. El incumplimiento de esta disposición será motivo de aplicación de la Ley Federal de responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.
(Lugar y fecha).
Dra. María del Carmen Pozo de la Tijera
Directora General 

El Colegio de la Frontera Sur

P r e s e n t e 

Por este medio le solicito la siguiente aprobación para trabajar en otra institución
	Nombre del solicitante
	

	Categoría
	

	Línea/Área de adscripción
	

	Unidad de adscripción
	


Datos de la otra institución
	Institución 
	

	Cargo o labores a desempeñar 
	

	Horas semanales de dedicación
	

	Periodo de autorización
	

	Justificación
	


	Solicitante
	
	Vo Bo del jefe inmediato

	
	
	

	(Nombre y firma)
	
	(Nombre y firma)


C.c.p.   Administrador de la Unidad.**
Lic. Beatrice Doria Sánchez, Subdirectora de Recursos Humanos. 

Archivo. 
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