FECHA: 2011
LISTA DE REQUISITOS DEL PROCESO DE DONACION DE BIENES  INSTRUMENTALES PROPIEDAD DE ECOSUR- xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

 TRAMITADO POR DRA. ESPERANZA TUÑON.- TOTAL DE LOS BIENES xxx CON VALOR INVENTASRIO DE  xxxxxxxxxxxx
MONTOS DE DONACIÓN:          AUTORIZA.-  500 SMGVDF 500  x $57.46  = $ 29,910.00         COMITÉ DE BIENES MUEBLES  
A VALOR ADQUISICIÓN                                                                                                                 Artículo Cuadragésima Primera, fracc. VI de las Bases.             
                                                                      + DE  500 SMGVDF                    = $ 29,911.00 ó +   EL DIRECTOR  GENERAL SI TIENE FACULTAD                                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                          Artículo Tercero, 2do párrafo de las Bases de ECOSUR.     
                                                                       ACUERDO R-JG-O-II-07-27 DE LA JUNTA DEL ORGANO DE GOBIERNO DELEBRADA EL 10/10/2007
                                                                       10,000 SMGVDF                        = $598,200.00        LA SECRETARIA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA,                                                                                                                                                                        

                                                                              Artículo 133 de la Ley GBN.

	Requisitos
	Concluido
	En proceso
	Comentario y Fecha compromiso.

	01.-Dictamen de no utilidad de cada uno de los  bienes.
	
	
	

	02.- documento por parte del investigador y del resguardante donde especifique que el bien a donar ya no es útil para ECOSUR (deben de venir especificados los bienes a detalle con el número de inventario).
	
	
	

	03.-Contar con la solicitud del beneficiario xxxx a ECOSUR dirigido a la Dra. Esperanza Tuñón Pablos.- Directora General.
A su vez la Dra Esperanza Tuñón  Pablos.- Directora General solicita al Comité de Bienes Muebles el análisis y conveniencia de la solicitud de donación. 
	
	
	

	04.- con los puntos 2 y 3 presentarlo al Comité de Bienes Muebles para su análisis. 
	
	
	

	05.-Aprobación de la donación de acuerdo al monto:

      A.- Comité de Bienes Muebles.

      B.- Órgano de Gobierno, le dio facultades al DG
      C.- Titular de la Entidad, si tiene facultad.- Previo escrito de solicitud de la DG a los integrantes del Comité de BM para su análisis
	
	
	

	06.- Art. 133 de la Ley.- validar si es sujetos de donación.

Acta Constitutiva o Decreto de Creación de.
	
	
	

	07.- Giro de xxxx  (Decreto de creación del centro que solicita la donación).
	
	
	

	08.- Constancia del  análisis del Comité de Bienes Muebles.- copia de la minuta.
	
	
	

	09.- Nombramiento de las personas que firmará el contrato de donación, del centro que lo solicita.
	
	
	

	10.- Contrato de donación debidamente requisitado y sustentado.
	
	
	

	11.- elaborar acta entrega-recepción de los bienes, con la supervisión del Órgano Interno de Control.
	
	
	


Documentos Adicionales:

· copia de facturas de los bienes a donar.
· alta de los activos en ECOSUR. 
· resguardo de los activos. 
· Solicitud de donación de xxxxxxx.
· Autorización de la DG y Junta del Órgano de Gobierno por el monto de aprobación.

· Solicitud de donación de la DG para el comité de BM para su análisis.
· Dictámenes de no utilidad. 

· Justificación de por qué a xxxxxxx se le van a donar.

· Acta de junta de comité de bienes muebles.
· Acta constitutiva de xxxxxxxxxx

· Personas autorizadas de xxxxxxxxxx para recepcionar los equipos.

· Contrato de donación.

· Acta entrega-recepción.

· Baja contable.
· Baja del SICAF.
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