GUIA PARA LA REVISION Y LLENADO DEL CV Y LA PRESENTACION DE LA CARPETA

DEL PERSONAL DE INVESTIGACION

REVISION LLENADO DEL CV

El CV que seré revisado por las Comisiones Dictaminadora Interna y Externa, se compone de la
informacién que usted ha reportado a produccién académica, a la convocatoria de vinculacion, asi como
de informacién obtenida por medio del posgrado. Para revisarlo, acuda a sii.ecosur.mx, en la opcién de
“Evaluacion académica-Captura de curriculum vitae”. En este, usted debe hacer una revision de los
productos registrados. En caso de faltantes, proceda de acuerdo a lo siguiente:

a)

b)

c)

Produccion académica nueva, en prensa o aceptada. de clic en la opcion correspondiente
“‘Registro de tesis”, o “Registrar produccion académica”, que lo enviara a la pantalla de
produccion académica para registre el producto nuevo eligiendo el tipo correspondiente. Si el
producto ya esta en su version final digital o impresa, seleccione esa opcion (Paso 1 a), o si su
estatus es de “aceptado” o “en prensa” use esta ultima (Paso 1 b, ir a figura 1 explicativa). En el
caso de publicaciones, asegurate de marcar aquellas que provienen de tesistas de los que fuiste
director.

Producciéon _anterior al ingreso_ a ECOSUR, realice los mismos pasos, tras elegir el tipo de

producto, Si el producto fue previo a su ingreso a ECOSUR elija en el Paso 2 “No se menciona a
ECOSUR” y después “Publicacién previa al ingreso a ECOSUR?” (Ir a figura 2 explicativa).

Datos adicionales sobre docencia en otras instituciones, financiamientos obtenidos, distinciones,
y actividades profesionales, se captura en el mismo sistema del CV.

ASPECTOS A CUIDAR

Evitar duplicados: antes de registrar un producto, revisa en tu CV que no esté ya registrado
(pudo registrarlo un coautor de ECOSUR). En el caso de publicaciones hay cuatro apartados
(ISI/CONACYT, articulos arbitrados, libros y capitulos, divulgacion, y en prensa).

Capturar informacion complementaria de articulos: puedes registrar el nUmero de citas que
han recibido tus publicaciones en Web of Science (ver guia disponible aqui-hipervinculo), o
alternativamente en google scholar (sin autocitas), u otros factores de impacto que consideres
relevantes. Nota: el factor de impacto JCR lo capturamos nosotros con base en el valor
reportado para el afio anterior, si consideras que hay una discrepancia escribe a
emunoz@ecosur.mx 0 a cnhernan@ecosur.mx

Promociones a ITB o mayor: te sugerimos revisar los criterios de relevancia, impacto y
liderazgo mencionado en los articulos respectivos de promocién.

Libros de autor: te recomendamos incluir en la carpeta fisica las resefias publicadas sobre el
libro o las constancias de aceptacion de las editoriales, y mencionarlo en la carta.

Nota: La produccion académica de ECOSUR 2019 ya aparece en su CV. Si tiene actividades y
productos de vinculacién en apelacion, se cargaran automaticamente una vez que esté el
dictamen.

COMPROBANTES EN CARPETA FiSICA:

QUE SI PONGO EN LA CARPETA

d)

En la carpeta solo se debera presentar la seccién de documentos varios (1), y los comprobantes
de financiamientos obtenidos posteriores a su ingreso con etiqueta de no validado en su CV,
distinciones, y actividades profesionales.

QUE NO PONGO EN LA CARPETA:

e)

Comprobantes de actividades que aparecen con la etiqueta de “validado”, y comprobantes de
actividades que capturé en el sistema con estatus “en revision” o donde el sistema le pidié un
comprobante. Estos comprobantes y registros ya estaran disponibles después de que los
capture en el sistema.


https://sitios.ecosur.mx/archivodocumental/categorias/evaluaci%C3%B3n_acad%C3%A9mica/?id=248
mailto:emunoz@ecosur.mx
mailto:cnhernan@ecosur.mx

FECHAS IMPORTANTES:

Fecha

05/02/2020

Fecha limite para entregar su carpeta con comprobantes a la Asistente de
Coordinacién de su Unidad (si esta4 en Tapachula, con Julia Antonio).
Fecha limite para capturar informacion faltante en su CV en linea o en el sistema

PAVIEC.

SECCIONES DE LA CARPETA

La carpeta se compone de 4 separadores, cada uno contiene los siguientes documentos:

PN

A continuacion se presenta lo que debe contener cada separador. En caso de que contenga informacién

Documentos varios

Docencia y educacién continua

Financiamientos obtenidos e informes técnicos finales

Distinciones, premios, reconocimientos y otras actividades profesionales

el separador correspondiente, coléquelo en orden cronoldgico colocando primero el mas reciente.

1. DOCUMENTOS VARIOS

Documentos a
incluir

Descripcion / Indicaciones

Comentarios

Carta dirigida a la
Comisioén
Dictaminadora
Externa de
ECOSUR

Esta carta se incluye en la carpeta y ademas se sube en el
CV, en la opcién “Actualizar Archivos para Evaluacién”

(& Em = e

Evaluacién personal ordinario:
La carta debe hacer mencién de los siguientes elementos:

e Si solicitas una promocién, ratificacion de categoria o
definitividad.

e Lineas de investigacion que abordas, contribuciones
cientificas y tecnoldgicas relevantes, impactos sociales
logrados y lo que esperas aportar en el futuro.

e Atencion a observaciones anteriores.

¢ Limitaciones enfrentadas en el desempefio académico.

¢ Recomendaciones para categorias de promocién o
ratificacion a Titular “A” o mayor: incluir informacion
sobre tu liderazgo en publicaciones recientes relevantes
(articulos como autor principal o director de tesis,
publicaciones con factor de impacto y libros de autor);
reportar lo que estdn haciendo tus egresados de
doctorado y dar ejemplos que demuestren que has
desarrollado independencia en una linea de
investigacion propia. Ver archivo sobre aspectos que
considera CDE para evaluar criterios cualitativos.

Casos de Seguimiento (tres afios o0 menos de ingreso o por
solicitud d CDE): este documento se sustituye por el informe
solicitado.

Obligatorio




Todos:

cv Imprima el CV a través de la opcion disponible en el sistema del | Obligatorio
CV y rubrigue cada pagina.
Titulos Nuevos ingresos: Copia del titulo de Doctorado, titulo de s
. . . : olo para
(solo nuevos Maestria y titulo de Licenciatura. :
. nuevos ingresos.
ingresos)

Portadas de las
tesis elaboradas
durante la
formacion
académica

(solo nuevos ingresos)

Diplomas, becas
y reconocimientos
obtenidos durante
la formacion
académica

Opcional

Capacitacion
especializada
recibida

Incluya diplomados y cursos relevantes recibidos que estén
relacionados con el &rea de desempefio.

Opcional

2. PUBLICACIONES:

Articulos con
arbitraje
publicados en
revistas del
padrén ISl o
CONACYT,
articulos con
arbitraje, libros y
capitulos de
libros con
arbitraje,
publicaciones de
divulgacion y
otras
publicaciones
relevantes.

Nuevo ingreso: en el caso de que la produccién anterior a su
ingreso, incluye copia del articulo y en caso de no ser una
revista indizada (ISI/WoS o CONACYT), incluya copia del
comprobante de arbitraje.

Solo para
nuevos ingresos.

3. TESIS:




Nuevo ingreso: en el caso de que la produccién anterior a su
ingreso, incluye copia de la caratula de la tesis o acta de

Tesis de ; S o
: : examen de tesis que dirigiste, asesoraste o co-dirigiste. En el
licenciatura, . . . . . | Solo para

. caso de investigadores asociados, no es necesario colocar mas .
maestria o : . nuevos ingresos.
doctorado de una o colocar alguna si ya demostraste docencia de acuerdo

al siguiente apartado.

4. DOCENCIA

Documentos a
incluir

Descripcion / Indicaciones

Comentarios

Constancias de
docencia

impartida

Nuevo ingreso: en el caso de actividades docentes previas a
su ingreso, incluya copia de constancia de al menos una
actividad como docente a nivel licenciatura o posgrado.

Solo para
nuevos ingresos.

5. FINANCIAMIENTOS OBTENIDOS E INFORMES TECNICOS FINALES

Documentos a
incluir

Descripcion / Indicaciones

Comentarios

Constancias de
financiamientos
obtenidos durante
su trayectoria y
de

informes técnicos
finales
entregados desde
su Ultima
evaluacion

Financiamientos obtenidos:

Cuando el financiamiento no aparezca con la etiqueta de
validado, incluya las cartas o convenios de proyectos
aprobados.

Nuevo ingreso: si ingresaste a una categoria de investigador
titular, presenta evidencia de haber obtenido financiamientos
como responsable técnico. En caso de no tener constancia,
presenta evidencia independiente de haber sido quien
desarrollé la idea de algun proyecto financiado, mediante por
ejemplo carta del responsable técnico oficial.

Informes técnicos finales:

Solo para nuevos ingresos que vayan a usarlo como
equivalencia para publicaciones (Art. 8 Ill del EPA) Preséntelos
de la siguiente forma: Por cada informe imprima la portada, el
indice y el resumen, el informe completo entréguelo en formato
electrénico dentro de un CD-ROM (un CD-ROM puede
contener varios informes).

Incluya el
comprobante si
el registro no
esté validado,
aparecera con la
etiqueta “Previa
al ingreso o
documentada en
carpeta fisica “

Solo nuevos
ingresos.

6. ACTIVIDADES DE VINCULACION: ESTA SECCION SE ELIMINO, PORQUE YA TODOS LOS
DATOS Y COMPROBANTES SE CAPTURAN DESDE EL SISTEMA SILECOSUR.MX.




7. PONENCIAS EN EVENTOS INTERNACIONALES Y NACIONALES: ESTA SECCION SE
ELIMINO, PORQUE YA TODOS LOS DATOS Y COMPROBANTES SE CAPTURAN DESDE EL
SISTEMA SILECOSUR.MX.

8. DISTINCIONES, PREMIOS, RECONOCIMIENTOS Y OTRAS ACTIVIDADES PROFESIONALES

Documentos a
incluir

Descripcion / Indicaciones

Comentarios

Constancias de
distinciones,
premios y
reconocimientos
recibidos desde
su Ultima
evaluacién

Revise que los datos de su nombramiento del SNI, estan

correctos:

¢ Invitaciones como conferencista magistral en eventos
reconocidos internacionalmente.

e Premios otorgados por sociedades cientificas.

¢ Nombramientos y reconocimientos especiales que

acrediten liderazgo cientifico (ejemplo: presidente de un

cuerpo colegiado).

No es necesario
incluir la constancia
del SNI, el resto si,
en el caso de que
se esta solicitando
una promocion a
Titular “B” o mayor.

Constancias de
actividades
profesionales
realizadas desde
su Ultima
evaluacion

Incluya:

e Membresias de asociaciones nacionales e
internacionales de investigacion.

e Membresias en comités de evaluacion.

e Participaciones como arbitro de revistas nacionales e
internacionales.

¢ Participaciones como evaluador o dictaminador de

proyectos de investigacion.

Estancias en instituciones o centros de investigacion.

Certificados de invencion.

Patentes y derechos de autor.

Otros (ejemplo: elaboracién de folletos, discos

compactos, videos, sitios web).

No es necesario
incluir la constancia
excepto si esta
solicitando una
promocion a Titular
“B” o mayor.

Elabordé: Carlos N. A. Hernandez Hernandez, Técnico Titular “C”, Coordinador de Procesos

Académicos.

Ultima Revision: 7 de enero de 2020.
Dudas sobre este documento: escriba a cnhernan@ecosur.mx



mailto:cnhernan@ecosur.mx

Fig. 1 Produccién académica nueva, en prensa o aceptada.

1. Si es produccion académica (publicaciones o tesis externas)
o de vinculacidn reciente, de clic en la opcién correspondiente

“Registro de tesis”, o “Registrar produccién académica”,

FUDNCACIONES
22 Articulos con arbitraje publicados en revistas del padran ISI s CONACYT #
2 Articulos con arbitraje O Libros y capitulos con arbitraje

C Registrar produccién

cormespondiente
académica

Lista de registros

Elija las opciones correctas de acuerdo con la situacion actual del

producto.

Paso 1: En cuanto a su estado de publicacién
Publicado en su formato final digital o impreso

Formato digital, debe tener DOI, ISBN
Formato impreso, debe tener ISBN

°En prensa | Aceptado
Use esta opcién solo si va a ser evaluado préximamente, y desea que el producto

aparezca en su CV
Paso 2: Se indica la adscripcion de ECOSUR

Se menciona a ECOSUR
No se menciona a ECOSUR

Ir al inicio

Fig. 2 Produccion académica previa al ingreso a ECOSUR

1. Si es produccion académica (publicaciones o tesis externas)
o de vinculacién reciente, de clic en la opcién correspondiente

“Registro de tesis”, o “Registrar produccion académica”,

FUDIICATIONES
2 Articulos con arbitraje publicados en revistas. del padran IS1 o CONACYT /l

2 Articulos con arbitraje L Libros y capitulos con arbitraje

(7 Registrar produccién
académica

cormespondiente

Lista de registros

Paso 1: En cuanto a su estado de publicacion
° Publicado en su formato final digital o impreso

Formato digital, debe tener DOI, ISBN
Formato impreso, debe tener ISBN

En prensa [ Aceptado
Use esta opcion solo si va a ser evaluado proximamente, y desea que el producto

aparezca en su CV
Paso 2: Se indica la adscripcion de ECOSUR

Se menciona a ECOSUR

° No se menciona a ECOSUR
° Publicacion previa ingreso a ECOSUR

O La publis acion no i

autores

Ir al inicio

fig ye la adscripcion de los

6n por su

2. Elija nuevo registro |
(e

Produccion Académica

Solicitar ayuda

MIIDE / Productos y requisitos

3. Elija tipo de producto

Seleccione el tipo de producto a registral
intes de registrar un producto, considere a que ptblico esta dirigido sUF.J LT3
io con cierta similitud,

que también existe en la p. i6n de vii P
articulos, libros y capitulos de diVUJgacfd:/

@ Ariculo cientifico

Capitulo de libro

Informe técnico

4. Si el producto ya esta en su versidn final digital o
impresa, seleccione la opcion correspondiente o si su

estatus es de “aceptado” o “en prensa” use esta

dltima.

2. Elija nuevo registro

+ Nuevo registro v

Produccion Académica

MIIDE / Productos y requisitos | Solicitar ayuda

3. Elija tipo de producto

Seleccione el tipo de producto a registral
intes de registrar un producto, considere a que publico esta dirigido sTN.JeI. /T2 (3
0 i9 con cierta ilit

de/ P

que también existe en la p

, libros y de di

@ Articulo cientifico

Capitulo de libro

Informe técnico

4. Si el producto fue previo a su ingreso a ECOSUR
elija en el Paso 2 “No se menciona a ECOSUR” y
después “Publicacién previa al ingreso a ECOSUR”




