	MEMORANDO

	INTERNO





“202x, Año de”
	
	(Día) de (mes) del 202x.

	PARA:
	(Anotar nombre del solicitante)

	
	(Anotar puesto del solicitante)

	DE:
	M.A. Leticia Espinosa Cruz 
	
	

	
	Directora de Administración.

	
	DAM-000-2x


En cumplimiento al apartado A Gastos de Alimentación de los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operación en las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación de fecha 22 de febrero del 2016 y de acuerdo a la CIRCULAR NUM. 006, emitida por la Dirección de Administración de fecha 6 de abril de 2016 y dadas las justificaciones presentadas en Memorando Interno con fecha __ de ____ de 2020, se autorizan los gastos por concepto de alimentación por un monto total de $  .00 (Anotar monto en letra pesos 00/100 M.N.), derivado de (anotar motivo), que se llevará a cabo durante el(los) día(s) __ de anotar mes del año en curso el cual será con recursos _(propios/fiscales)(anotar número de proyecto).
(nota: se recomienda realizar el gasto con recursos propios, derivado de observaciones recibidas del Órgano Interno de Control en ECOSUR)
Sin más por el momento, reciba un cordial saludo.
Atentamente.
M.A. Leticia Espinosa Cruz
Directora de Administración
ARCHIVO.- LEC/ets** 
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