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…(Área/departamento)… 

202x, “Año de "

San Cristóbal de Las Casas, Chiapas, (día) de (mes) 201_.
M.A. Leticia Espinosa Cruz
Directora de Administración.

Por este medio me permito solicitar autorización para gastos de alimentación por la cantidad de $ ____.00 (__ pesos 00/00 M.N) (anotar el motivo: nombre, lugar y fecha del evento, número de participantes). 

El gasto originado será con cargo al proyecto _____, el día __ de ____ del presente año.

Sin más por el momento aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

A t e n t a m e n t e 

	(anotar nombre del solicitante)

	(anotar puesto del solicitante)


Archivo.-
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