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Objetivo

La presente guia pretende mostrarle paso a paso, como debe de ser el registro de informacién en el formato
de requisicion de adquisiciones, arrendamientos o servicios a traves del sistema Net-Multix.

Con el adecuado registro de informacion, las areas de adquisiciones y servicios generales, podran llevar a
cabo el procedimiento de contratacion de manera mas eficiente, y por lo tanto, podran hacerle entrega de

sus necesidades en el menor tiempo posible.
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¢, Qué es una requisicion?

Es el documento interno que se utiliza para solicitar bienes o servicios al area contratante con base en el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de ECOSUR (PAAAS), especificando
cantidades, asi como toda aquella informacion técnica relacionada con normas generales aplicables y las

condiciones de entrega y suministro, diferenciando origen nacional o extranjero.
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.;..‘.. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
Las Areas requirentes deben efectuar sus requisiciones con la debida oportunidad, considerando los tiempos
de entrega, fabricacion o contratacion, a fin de evitar un atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de
los servicios.

Se debera contar con la autorizacion presupuestaria.

En los casos en que para un mismo bien o servicio se requieran entregas parciales, determinar el programa
de entregas correspondiente.

Es pertinente incluir en la requisicion, bienes o servicios de la misma naturaleza, género, especie o clase,
diferenciando su origen nacional o extranjero, a efecto de contar con el mayor namero de licitantes que
coticen el total de los requerimientos.
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Para conocer que puedes solicitar en una requisicion da clic en anlguna
de las sisgueintes opciones

EEx Adquisicién

g Arrendamiento
o
Servicio




En una requisicion de adquisicion puedes solicitar materiales,

suministros y activos, tales como:

.
,,;l-

ﬂll*ri

Equipos, materiales, accesorios, suministros
y reactivos de laboratorio
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g1+ Equipos, refacciones y accesorios menores de equipo de cémputo y

tecnologias de la informacion

w00 /00 f N
TARJETAHABIENTE CARNET
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Combustibles, lubricantes y aditivos . . .
Herramientas, refacciones y accesorios menores




En una requisicion de arrendamiento puedes solicitar lo siguiente:

o

Arrendamiento de edificios y locales

Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio

G_

Arrendamiento de vehiculos y equipo de transporte




En una requisicion de servicio puedes solicitar Serviclos

pe generales, tales como:
A

Ji

B
!

Servicio de hospedaje

Consultorias para programas o proyectos

A A \ »
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS » :
Y OTROS SERVICIOS I
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Para generar una requisicion
debes de ingresar al Sistema Integral Net-Multix
Usuario via Web

http://10.1.9.210/grpusuarios/Principal/Principal.php

De clic en el siguiente link, o
copie y pegue la siguiente
direccion en la barra de
direcciones del buscador, se

OS2



http://10.1.9.210/grpusuarios/Principal/Principal.php

[ Nueva pestafia

El Colegio de Ia Frontera Sur

A
AR
s 4
S
w

1. Ingresar numero de " Iniciar Sesién:

empleado

. iRecomendamos usar Firefox!
Usuario : @ ) iEl navegador web Firefox es fa opcion
J mas rapida, segura y totalmente
o personalizable para navegar en Intemet!

Sede [1- SAN CRISTOBAL DE LAS ¥

Aceptar .
Unix-Help

2. En la pestana desplegable,
seleccionar el nombre de la
Unidad con la cual registrara su
requisicion.

3. Darclicen el icono
aceptar



C @ 10.1.9.210/grpusuarios

| Untx Hetp : usprincipal Requisiciones y Consultas de Usuarios

| A Tiene informacion y eventos por conocer, CLICK AQUI PARA MOSTRARLOS

> ;
Anticipos D Diversos Reembolso Gastos T oy

’ Orden de Compra ‘ Ly ¢
q

Oficios de Con Orden de Compra Consumibles Orden de Servicio Anticipos D. Diversos Nomina Activos Fijos

Ppto Fiscal -Propio Proyectos Externos Ing-Egr. x Proyecto

Dar clic en el icono que

dice “orden de compra”




ptu

FOLIO CH& USUARIO SOLICITANTE | 5 ALMACEN

1A SAMCHEZ BEATRICE 0187 ALMACEN DE C SUMIBLES

v | Enviar a Adquisiciones

Formato

Dar clic en el icono que
dice “insertar”




" Regresar CAPTURA ORDEN DE COMPRA

Folio Fecha de Solicitud: Solicitante

| | 220312022 | | | @ | |
Responsable Proyecto -

| @ | | @ | |
Observaciones

| \

Detalle Requisicion Informacion Técnica
|

Clave Articulo Descripcidén Caorta Cantidad Costo/unidad Importe
| _ [ o a— N —

Tipo de presentacién n Marca del fabricante - Codigo del fabricante -

Descripciaon Extendida del Articulo
| [22] O

CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD COSTO/UNIDAD IMPORTE

Importe Total :




"I Regresar [T TS TP 024 CAPTURA ORDEN DE COMPRA

Folio Fecha de Solicitud: Solicitante
| | | 22/03/2022 | | | @ | |

Responsable Proyecto
| | © | || @ | |

Observaciones

Detalle Requisicién Informacidén Técnica

Fecha Requerida |

Lugar de Entrega | |

Area Requirente | |

Normas de Inspeccion No® 5O | |
Método de prueba No ® 5O | |
Pais Origen | |

Tiempo de Fabricacion | |

Autorizacion Presupuestal Anexos Existencia Almacén Reqgistro Sanitario FPlurianualidad Capacitacion

No @ si O Noe® siO No® 5O No® 5O No ® si O No Meses[0 | No ® si O

Guardar
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N Unix-Help

Folio Fecha de Solicitud: Solicitamte
06MM2/2018

Regresar

Responsable Proyecia

Dar clic en el signo de
interrogacion

Cbservaciones

Clawve Articulo Descripcion Corta Cantidad Costofunidad Importe
]
Tipo de presentacion Marca del fabricante Codigo del fabricante

Descripcion Extendida del Articulo

P

I\_j,l Agregar

DESCRIPCION CANTIDAD COSTO/UNIDAD IMPORTE

Importe Total :

an_ B
Guardar




C (@ 10.1.9.210/grpusuarios/indexFrame.php

El Colegio de la Frontera Sur

e SUR

w O

Unix-Help

Cerrar es-lc':n

Regresar

Folio Fecha de Solicitud:
06/12/2018

Fesponsable

Chservaciones

Solicitante

Ingresar el numero de clave o el nombre del
solicitante.

[ Detalle Requisicidn

Clawve Articulo

Tipo de presentacion

Descripcion Extendida del Arti

MOMERE

ABARCA HERNAMDEZ RIGOBERTO MAMLUEL
ACEVEDO MARITNEZ ALIM SUADALUPE
AGUILAR CAMPOS WEMDOLY

AGUILAR MARTIMNEZ SUSAMA

AGUILAR PINTO XOCHITL MARCELA

Importe

AGUILAR RODRIGUEZ IOSE AMTOMNIO
AGUILAR RUBIO JO5SE ALFREDO
AGUIRRE CORTES EFRAIMN

AGUIRRE GARCIA BERTHA

AGUIRRE GARCIA BERTHA

ALARCOM ESTRADS WVEROMICS MARINA
ALAYOMN GAMBOA JOSE ARMANDO
ALEMAM SANTILLAN TRIMIDAD

AL MARAZ Al MARAZ MARISD ESTHER

O puede seleccionar con doble
clic el nombre de la persona.

L3
meEat

-
-
-




El Colegio de la Frontera Sur

12/01/2019 01840 le{, CORDERO BERMUDEZ JORGE FRANCISCO
P to

Clave Articulo
NOMBRE

Dar doble clic para

Tipod itacion E 01840

I CORDERO BERMUDER JORGE &R seleccionar el nombre del

solicitante

)} Agregar

OfUNIDAD IMPORTE




< (& (D Mo es seguro | 10.1.9.210/grpusuarios/indexFrame.php 3T e :

Derechos Re

Unix-Help

El Colegio de la Frontera Sur

— 5

Regresar Unix-Help :Z us1000FED2

Folio Fecha de Solicitud: Solicitante
DeM2/2018
Responsable

o—

Cbservaciones

Clave Articulo Descripcion Corta Canfidad Costo/unidad mporte
(2]
Tipo de presentacion Marca del fabricante Codigo del fabricante

Descripcion Extendida del Articulo

- T

&s) Agregar

DESCRIPCION CANTIDAD COSTOfUNIDAD IMPORTE

Importe Total :

102 am. ||
D6/12/2018



<~ _ (D Mo es seguro | 10.1.9.210/

arnos/indexFrame

18]

El Colegio de la Frontera Sur

T B

nix-Help

Cerrar Sesion

Regresar Linix-Help | :: 1ST000FD2 .

Folio

FResponsable

Cbservaciones

Fecha de Solicitud:

05M2/2018

[ Detalle Requisicion

RO BERMUDEZ JORGE FRANCISCO

Ayuda de Responsables b4
Inform

Clave Articulo

Tipo de presentacion

De
@

Mz

Descripcion Extendida del Artic

CLAVE

ESPIMOSA CRUZ LETICIA

MAZARIEGOS AGUILAR JESUS

sistema para asignarle permisos.

MNOMBRE
Importe

OfUNIDAD IMPORTE

06/12/2018

H
H

102 am. ||
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< & (D Mo es seguro 10.1.9.210/gn

El Colegio de la Frontera Sur

Derechos Res

Regresar

Folio Fecha de Solicitud:
0EMM2/2018

Responsable

Solicitante
01840 @ CORDERO BEERMUDEZ JORGE FRANCISCO

Proyecio

Clave Articulo Descripcion Corta
&

Tipo de presentacion Marca del fabricante

Descripcion Extendida del Articulo

DESCRIPCION

Cantidad Costofunidad mporte

Codigo del fabricante

.

IL_‘__,.I Agregar

CANTIDAD COSTOfUNIDAD IMPORTE

Importe Total :

=]
an B
Guardar

r O

Unix-Help

107 am. ||
D6/12/2018



<~ _ (D Mo es seguro | 10.1.9.210/grpusuarios/indexFrame.phy

8]

El Colegio de la Frontera Sur

w O
Unix-Help
-

Cerrar Sesion

Regresar

Folic Fecha de Solicitud:
05122018

Solicitante

FProyecto

@

LDsernyaciones

Clave

Tipo di

Descri

LT = VU (R I« N = VT = VT = VN = VN (N o B« (a1}

DESCRIPCION DEL PROYECTO

DIRECCIOMN DE ADMIMNISTRACION
COMNSTRUCCION ¥ EQUIPAMIENTC

OPERACION INSTITUCIOMNAL

FUMCION PUBLICA (NO USAR)

INVESTIGACION (NO USAR)

APOYO PARA ESTUDIOS E INVESTIGACION (MO USAR)
ADMINISTRACION (NO USAR)

DIRECCION DE ADMON. APOYO INVESTIGACION
PROYECTO BOLSITA DF (NO USAR)

PROYECTO BOLSITA (NO USAR)

PROGRAMA DE ADQUISICION DE EQUIPO
COMNSTRUCCION DE LABORATORIO (NO USAR)
INVESTIGACION (MO USAR)

01840 @ CORDERO BEERMUDEZ JORGE FRANCISCO

RESPONSAEBLE

APORTE

11:09 a.m._l_'

06/12/2018



» O

Unix-Help

Cerrar Sesién

Regresar

Folio Fecha de Solicitud: Solicitanie

06/12/2018 015840 ) [CORDERO BERMUDEZ JORGE FRANCISCO

Proyecto
00447 @:l ESPINOCSA CRUZ LETICIA 61007
Obsersaciones

Responsable

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Clawve Articulo Descripcion Corta

Cantidad Costof/unidad mporte

Tipo de presentacién / del fabricante Codigo del fabricante

Importe Total :




20/06/2019

1.000 5000.000000

CANTIDAD JAD IMPORTE

Importe Total :

e u 9 rE_Iril x3 3 S@7.mmumo diem



Regresar

el

w O
Unix-Help
.-_‘_ - l
Cerrar Sesion’ 1

Folio Fecha de Solicitud:

06/12/2018
Responsable

00447 & [ESPINOSA CRUZ LETICIA

Cbservaciones

SE ANEXA INFORMACION COMPLEMENTARIA.

[ Detalle Requisicion

Informacion Técnica

Clave Articulo D

Descripcion Corta
21101044.01 ) LAPIZ DE PUNTILLA

Tipo de presentacion Marca del fabricante

B

Descripcion Extendida del Articulo

CLAVE DESCRIPCION

Cantidad

Costofunidad

10.004

Codigo del fabgcante

CANTIDAD:

3.800000

COSTOfUNIDAD

Importe Total :

mporte

50.000000

IMPORTE




w O

Unix-Help
- e
] :
-\‘Li_‘:_‘ -

Cerrar Sesion

Solicitante
01840
Proyecto

CORDER!

61007 il |IRECCION DE ADMINI
C'IGEEF'-'B\IDF'IEE

SE ANEEA INFORMACION COMPLEMEMTAR

[ Detallf Requisicion Informacion Tec

Clave Articulo Descripcion Corta

mporte
21103 044.01 @ |LAPIZ DE PUNTILLA

10.0 3.800000 50.000000
Tipo de presentacion Marca del fabricante Codigo del fabricante
UNITARLA .

Cantidad Costo/unidad

Descripcion Extendida del Articulo

LAPIZ DE PUNTILLA NUMERC 5.5, CON BORRADCR, ESTRUCTURA DE METAL, DIFERENTES CCOLORES ¥ QUE TENGA TAPA,

I
] Agregar

IMPORTE

CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD: COSTO/UNIDAD

Importe Total :

Guardar




grpusuarios,/inc W a2 :

Unix-Help

OMPRE

E’J CORDERO BERMUDEZ JORGE FRANCISCO

DA CLIC

J |DIRECCION DE ADMINISTRACION

[ Detalle Requisicion Informacion Téegnica

Clawve Articulo Descripcion Corta Cantidad Costo/unidad mporte

21101044.01 & |LAPIZ DE AUNTILLA 10.000 3800000 50.000000
Tipo de presentacion Marca del fapricante
UNITARILA

Descripcion Extendida del Articulo v

Codigo del fabricante

LAPIZ DE PUMTILLA NUMERO 5.5, CON BORRADCR, ESTRUCTURA DE METAL, DIFERENTES COLCRES ¥ QUE TENGA TAPA. (R
'\___,-' Agregar
CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD

OfUNIDAD IMPORTE

Importe Total :




Mo es seguro | 10.1.9.210/gn

S = B
El Colegio de la Frontera Sur

Regresar USTODDEDZ o ) v

Folic Fecha de Solicitud: Solicitante
06/M2/2015 01840
Responsable Proyecto
00447 ESPINC SA CRUZ LETICIA 61007 #) [MRECCION DE ADMINISTRACION
OCbservaciones

CORDERO BERMUDEZ JORGE FRANCISCO

SE ANEXA INFORMACION COMPLEMENTARIA.

[ Detalle Requisicion

Clave Articulo

Cantidad Costo/unidad mporte
Tipo de presentacion Marca del fabricante

Codigo del fabricante

l;__;l Agregar

CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD COSTOfUNIDAD IMPORTE
LAPIZ DE PUNTILLA 10.000 2800000 Z0.0

Importe Total :

Guardar

fgrpusuarios,




w O

Unix-Help

ESPINO 5A CRUY LETICIA
L DSenfaciones
E AMEXA IMNFORMACION COMPLEMEMTARIA.

quisicion Informac in Tecnica

\echa Requerida

Lugar de Entrega
Area Requirents
Mormas de Inspecciaon
Método de prueba
Pais Qrigen

Tiempo de Fabricacidn

Autorizacion Presupuestal ANexos

Mo Si = Mo Si

Solicitante
01840

Cromv e

17M2/2

TOBAL DE LAS CASAS

DEPARTAMENTOC DE

CORDERO BEERMUDEZ JORGE FRANCISCO

@ [DIRECCION DE ADMINISTRACION

MEXICO

Existencia Almacén

MNo = Si MNo = Si

Registro Sanitario

Plurianualidad Capacitacion

Mo ® g Mo. Meses |0 No '®  S5j




uarios/inc

- (D Mo es seguro | 10.1.9.210/grpus

w 6

Derechos Reservad il Urlix-Help.
El Colegio de |Ia Frontera Sur . : —

Regresar Inix -+

Folio Fecha de Solicitud:
06272018

Solicitante

01840 CORDERC BERMUDEZ JORGE FRANCISCO

Responsable Proyecio

00447 ESPINO5A CRUZ LETICIA

61007 @ DIRECCION DE ADMINISTRACION
Observaciones

SE ANEXA INFORMACION COMPLEMENTARIA.

[ Detalle Requisicion Informacion Técnica

Fecha Requerida 17M12/2018

Lugar de Entrega SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS

Area Requirente DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y OBRA PUB

Mormas de Inspeccion

Metodo de prueba

Pais Origen
Fabricacion

Presupuastal Anexo Existencia Almacén Reqgistro Sanitario Plurianualidad Cafhcitacion

5i & Mo i Mo ‘& Si No '® Si No ®  S5j Mo. Meses |0 Mo '®  5j

=]
an B
Guardar
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< & (D Mo es seguro | 10.1.9.210/grpusuarios/indexFrame.php or &3 :

Unix-Help

Regresar

Folio Fecha de Solicitud: Solicitante
DeM2/2018 01840

Responsable Proyecto
61007

Fecha Requerida 17M12/2018

=3 Requirents DEPART! L )
La requisicidn ha sido registrada con el

; nuimero 180427
5 de Inspeccion Mo =

hMétodo prueba MNo ® 5
Pais Grigen MEXICO
Tiermnpo de Fabl

Autorizacion Presupuestal Anexos Existencia Almacén Fegistro Sanitario Plurianualidad Capacitacion
Si = i No = Si MNo = Si MNo ®  5j MNo. Meses |0 No '® s5j




Regresar

ALMACEN

MIBLES
LIMIBLES

¥ | Enviar a Adguisiciones

—— S\ o




c (@ 10.1.9.210/grpusuarios,/usuarios/us1000/pdf/us1000R01. php?status=LTM=&anio=20188& numOrden=MTgwMTE1&fecha=MTQvMD MvMjAxOA==8solicitante=MD...

us1000R01 . php

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
CARR. PANAMERICAMNA Y PER. SUR S/N
CF5941020BZ5

FO-CON-03 REQUISICI&N DE BIENES, ARRENDAMIENTOS ¥ SEREVICIOS

EcosUR { PRECAPTIRA ) 180115

Fecha: EDic2018 Area Requirente: .
Hoja: 1 diz 1 Solicita: 00338 - DORLA SANCHEZ BEATRICE
# PROYECTO PARTIDA COCoOP ARTICULLD

Nombre del Proyector DIRECCION DE ADMIMISTRACION

Lugar Entrega: - Fecha Reguerida:  14/03/2018
DESCRIPCICH CANTIDAD PEECICO OUONITARICO IMPORTE
SOLICITADA
61007 1101 21101022 01 FOLOE TAMARG CARTA COLOR CELESTE CON 100 BZA Z2.000

Fecha Elaboracidon: 14/03/2018

&l1a07 211010832.0 Z.000

BOLSA| .

Revisar que la informacion sea la
correcta.

AMEXOS EXISTENCIA ALMACEMN Ho I ANTICIPO PLURIANUALIDAD

CAPACITACION RECISTRD SANITRARIO Ho PEHAS CORVENC.

HMORMAS ITHSPECCION

METODOS PRUEBR
TIPO GARANTIA

COND . ENTEEGR

TIPC GARANTIA 2 COND . PAGOD

OBSERVACIONES SUFICIEMCIA PEESUPUESTAL HNo

DORTA SANCHEEZ BEATRICE MAEZARTEGOS AGUILAR JESUS
SALICITANTE BRESPOMSABLE PROYECTO

CORPORATIVO




Unix-Help

Por autorizar Autorizada Cancelada

HICITAMNTE

Enviar a Adquisici

Formato




-
H
H

10.1.9 ] ; : . ; Uni.x-HeIp

El Colegio de la Frontera

FOLIO ! L SOLICITANTE

\MCHEZ BEAT
O BERMUDEZ JORGE FRANCIS

E Enviar a Adquisiciones

AIBELES

—
i
Insertar C. Formato




guro 10.1.2.210/grpusuarios/indexFrame.php

USUARTC LICITANTE

CEMN DE C LUMIBLES

Soiicitud Enviada

Insartar rmnato




[ Pre Capturada

FOLIO

quisicion

es

USUARTID

SOLICITANTE

MOMBRE SOLICITANTE

RESPOMNSABLE

ALMACEMN DE COMNSUMIBLES

b

Enviar a Adquisiciones
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Descripciéon extendida del Articulo
Describe de manera detallada el bien; te sugerimos considerar hasta el menor de los detalles (inluyendo accesorios):

l. Nombre completo del bien

Ejemplo: microscopio electrénico de barrido de mesa, guantes de nitrilo medianos, libreta de 192 hojas pasta dura, disco duro de
256 mb, lapicero punto fino, camioneta cerrada tipo Urvan para 15 pasajeros, escritorio de madera rectangular, sillén ejecutivo con
descansabrazos, etc.

Il.  Accesorio
incluye monitor de 21", tapa de cristal de 10 cm de didmetro, cables para conexién de 2 metros de largo, fuente de poder de 110
V., etc.

lll.  Tipo de material
Ejemplo: pléstico, vidrio, madera, fibra de vidrio, papel, carton, metal, lamina, etc.

V.  Color
Ejemplo: blanco, negro, azul, rojo, amarillo, etc.

V.  Garantia del bien

Ejemplo: 6 meses, 1 afio, 2 afos, ninguna, etc.

- N T AN S D O Y RDE DED SN N A KD O REDERL
% ® 5087 A 9 2587 Y O &7
NG NG o0 SN O Y 3D DS 2 7 OO B O NN AR R
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VI. Marca
Ejemplo: Zeiss, Olympus, Samsung, Scribe, Nikon, bic, ninguna, etc.

VIl. Medida:
Ejemplo: centimetro, metro, ninguna, etc.

VIII. Capacidad
Ejemplo: litro, ninguna.

IX. ¢Tiene conocimiento si es proveedor Unico?

Ejemplo: Unico proveedor, se adjunta documentacién que avala la exclusividad.
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X. ¢Requiere autorizacién de TICS?

Ejemplo: Requiere autorizacion de TICS, se adjunta documentacién que avala la exclusividad.

¢ Requiere algun tipo de permiso licencia, 0 norma de calidad?

XI.

Ejemplo: Si requiere (mencionar el nombre)
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Descripcién extendida del Articulo
Describe de manera detallada el bien; te sugerimos considerar hasta el menor de los detalles (inluyendo accesorios):

|.  Nombre completo del bien

Ejemplo: mantenimiento preventivo y correctivo al microscopio electrénico de barrido de mesa; mantenimiento preventivo y
correctivo a la camioneta tipo Urvan con nimero de placas XVB1425; servicio de pintura para el cubiculo C3, edificio C,
planta baja a cardo del Dr. Alan Eduardo Garcia Estrada; boleto de avidn para asistir a la conferencia de biologia en la
CDMX;, del 20 al 21 de noviembre de 2022, con el siguiente itinerario. . .; servicio de alimentos para 10 servidores publicos
que estaran en mesas de trabajo el dia 15 de junio de 2022 ...; etc.

ll.  Accesorio

Ejemplo: EI mantenimiento preventivo y correctivo al microscopio electrénico de barrido de mesa incluye monitor de 217,
tapa de crlstal de cristal de 10 cm de dlametro fuente de poder de 110 v, etc.
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lll. Tipo de material

Ejemplo: pléstico, vidrio, madera, fibra de vidrio, papel, cartdn, metal, lamina, etc.

IV. Garantia del bien

Ejemplo: 6 meses, 1 afio, 2 afios, ninguna, etc.

V. Marca
Ejemplo: Zeiss, Olympus, Samsung, Scribe, Nikon, bic, ninguna, etc.

VI. Medida:
Ejemplo: centimetro, metro, ninguna, etc.

VII. Capacidad
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;Tiene conocimiento si es proveedor Unico?

ECOSUR

Ejemplo: Unico proveedor, se adjunta documentacién que avala la exclusividad.

;Requiere autorizacion de TICS?

Ejemplo: Requiere autorizacion de TICS, se adjunta documentacion que avala la exclusividad.
;Requiere algun tipo de permiso licencia, 0 norma de calidad?
Ejemplo: Si requiere (mencionar el nombre)

; A gue Unidad de ECOSUR se brindara el mantenimiento?:

Ejemplo: El bien debera ser enviado a la Unidad Tapachula, ubicada en Carretera Antiguo Aeropuerto Km. 2.5, Centro, 30700 Tapachula de

Cérdova y Ordofiez, Chiapas; el horario a recibir el bien es de 9 a 14 horas, la persona que recibira es el Ing. Juan José Lopez Gémez, adscrito a
la UTIC.
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Puntos importantes a considerar:

Tiempos de atencion (revision) de una requisicidon por parte del personal de adquisiciones: 2 dias habiles; si la
personas que revisa la requisicion emite comentarios, los dias de atencion vuelven a iniciar.

Una vez que la requisicidn ha sido aceptada por las areas de adquisiciones, los tiempos a considerar para obtener
el bien, arrendamiento o servicio, son:
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5 a 15 dias habiles para una compra sencilla, que no requiere autorizaciones de estudio de factibilidad (TICS); Comité de Bienes,
Arrendamientos y Servicios (CAAS); Plurianualidad; andlisis costo beneficio; Justificaciones, etc.

30 a 85 dias habiles si la contratacion requiere algunos de los puntos sefialados en el parrafo anterior, de acuerdo a lo siguiente:

Estudio de mercado: 7 dias habiles

Justificacion: 3 dias habiles

Registro de formatearia (varia): 5 dias habiles

Solicitud y autorizacion de estudio de factibilidad en caso de TICS: 30 dias habiles
Solicitud de autorizacidon CAAS: 7 dias habiles

Autorizacion plurianualidad: 7 dias habiles

Procedimiento licitatorio o invitacidon a cuando menos tres personas: 25 dias habiles.

Los tiempos varian de acuerdo a la contratacidn que se vaya a realizar.
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Elabord: Jorge Francisco Cordero Bermudez, Jefe del Departamento de Adquisiciones y Obra Publica

Fecha de actualizacion: 15/09/2022




