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Comité Editorial

El Colegio de la Frontera Sur
SOLICITUD DE ARBITRAJE O RECURSOS
El Comité Editorial de ECOSUR (CEDI) es una instancia académica cuya función es incentivar la revisión formal de las publicaciones que llevan el sello de la institución, y garantizar así la calidad académica de las mismas. También tiene el propósito de facilitar la consolidación de una política editorial acorde con los objetivos institucionales. 
Favor de leer lo descrito en este documento; llenar todos los campos y enviar manuscrito y solicitud con su anexo por correo electrónico a Laura López Argoytia (llopez@ecosur.mx) con copia a Carla Quiroga (cquiroga@ecosur.mx), quienes acusarán de recibido en un lapso no mayor de dos días hábiles.
CONSIDERACIONES IMPORTANTES
Sobre el manuscrito que envía coordinador de publicación a CEDI:

1. El manuscrito sometido a consideración del CEDI debe apegarse a lo señalado en la Guía para el proceso de arbitraje, en el apartado “Entrega de los manuscritos”.
2. El manuscrito debe ajustarse a las características y requisitos contemplados en el documento Definición de productos editoriales, que delimita tipos de obra, soportes, número de personas autoras o coordinadoras, extensión, titularidad de derechos patrimoniales, ingreso a repositorio institucional y otras cuestiones fundamentales (disponible en intranet, página del Comité Editorial).
3. Manuscrito en tipografía Arial 11 puntos, interlineado 2.0 y justificado en procesador de textos .doc o .pdf sin diagramación ni diseño editorial ni datos de autoría y preferentemente con archivos de gráficos (JPEG) por separado (y no como parte del manuscrito). El archivo no debe superar los 10 MB de tamaño, se pueden tratar excepciones en los casos de materiales eminentemente gráficos como guías, libros de divulgación con fotografías de gran formato u otros.
4. Junto con el manuscrito, las personas que encabecen la coordinación o autoría deben enviar esta solicitud con todos los datos requeridos. El contenido debe estar totalmente terminado.
Formalidades a prever:

Podrán someter manuscritos al CEDI las personas integrantes del personal académico de ECOSUR, investigadoras e investigadores por México y posdoctorantes que encabecen publicaciones en los roles de autoría, coordinación o cualquier otro crédito reconocido en la normativa editorial de ECOSUR, conduciéndose con ética y respeto al trabajo colectivo del que se desprenden las obras. En el caso de que estudiantes de posgrado o personas externas sometan manuscritos al CEDI, se deberá presentar el manuscrito junto con la firma de una persona investigadora de ECOSUR, quien será responsable solidaria.
5. El libro se considera arbitrado cuando el CEDI emite la carta de aprobación firmada por su quien encabeza la presidencia.
6. Sobre el tiempo que puede tomar el arbitraje:

Las solicitudes al CEDI se deben hacer previendo los siguientes plazos: 25 días hábiles para recibir el dictamen. Entregar el manuscrito corregido en dos meses –máximo–. Podrán pasar 15 días hábiles para que el CEDI realice el cotejo y última revisión. Considerando posibles retrasos de los revisores u otras circunstancias, el procedimiento puede implicar unos cinco meses, pero también puede ser menos tiempo si hay respuestas oportunas.
Sobre el presupuesto para el proyecto editorial:
7. El presupuesto debe incluir servicios profesionales de corrección, diseño y revisión de pruebas.

8. Revisar Guía para el proceso de arbitraje, apartado VIII, De la asignación de recursos, disponible en intranet.
Sobre estándares y legalidad de la obra:
9. La publicación requiere un ISBN de ECOSUR aun cuando sea coedición. Se solicita a Fomento Editorial y Difusión de la Ciencia. El logotipo de ECOSUR debe aparecer en lugar visible en los forros (portada, contraportada y lomo) y en la portada interna (se podrán considerar excepciones según el caso). 
Formato de solicitud ISBN (obra impresa o digital); logotipo y documento sobre uso de este son materiales disponibles en intranet (página del Comité Editorial). 

10. Hay datos legales indispensables que deben aparecer en la página legal y el colofón, o su equivalente si es publicación electrónica. Revisar el documento “Lineamientos editoriales” en intranet. 
11. Los datos de catalogación en la fuente incluidos en los lineamientos serán proporcionados por el Sistema de Información Bibliotecario de ECOSUR (SIBE). Fomento Editorial y Difusión de la Ciencia los gestionará cuando reciba el manuscrito listo para imprenta o producción digital junto con la solicitud de ISBN.
12. Fomento Editorial y Difusión de la Ciencia debe dar el visto el visto bueno a la portada, contraportada, página legal y colofón de la obra, antes de su impresión o producción digital.
Datos de solicitante (autor, editor o coordinador del libro), personal de investigación de ECOSUR. 
	Nombre
	

	Departamento y unidad de adscripción 
	

	Correo electrónico
	


· Si es estudiante, personal técnico, persona externa o con otro tipo de colaboración institucional, incluir también los datos de la investigadora o investigador que será responsable solidaria.  (Ver Manual de integración y funcionamiento del CEDI (clic aquí).
	Nombre de responsable de obra:
	Nombre de investigador/a responsable solidario/a


	Departamento y unidad de adscripción:

	Departamento y unidad:

	Correo electrónico:

	Correo electrónico:


Como solicitante de arbitraje o aval de un manuscrito, he leído, comprendido y aceptado las 12 consideraciones incluidas en este documento.  

	Estoy de acuerdo con las consideraciones y en cumplir los señalamientos que hay en ellas
	Tengo observaciones respecto a las consideraciones (¿Cuáles?)

	
	


Favor de aportar los siguientes datos (relacionados con la temática de la publicación en proceso):

	Especialistas en el tema (al menos tres)

	Nombre
	Correo electrónico
	Otros datos de localización
	Referencias

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Si el manuscrito es obra colectiva (capítulos de autoría múltiple), ¿se entregan dictámenes, relación de revisores y capítulos, así como cuadro comparativo? 
	


Responder:

	Recursos con los que se cuenta para el cuidado editorial (corrección, diseño editorial –formación o diagramación–, otros): 
	

	Recursos con los que se cuenta para la impresión o producción digital:
	

	¿Cuál es el monto aproximado de la producción en total?
	


Sobre la obra:

	Título del libro:

	

	Autoría de obra individual:

Coordinación de obra colectiva (a partir de tres personas en autoría):
Edición (casos excepcionales, revisar créditos en Definición de Productos Editoriales):
Adicional: otros créditos relevantes 
	

	Número de páginas del manuscrito (arial 11, interlinea 2.0):
	

	Número de cuartillas estándar: obtener el número total de caracteres del manuscrito con espacios incluidos y dividirlo entre 1800 (este dato es útil para cotizar corrección de estilo):
	

	Tema o temas centrales del manuscrito:

	

	Tipo de manuscrito (académico, divulgación, manual, de impacto en políticas públicas o cualquier posible definición):
	

	Público al que va dirigido:

	

	¿Por qué el tema es vigente y relevante?

	

	De existir o estar negociando un convenio de coedición, o si los recursos para la producción del libro no provienen de proyectos fiscales de ECOSUR, indicar: 
-Quiénes son los editores

-Procedencia de los recursos con los que se financia la obra

-Convenios de los financiadores, si los hay, o cualquier documento legal relacionado (obligatorio)


	


Documentos de referencia: 
https://sitios.ecosur.mx/intranet/comites/comite-editorial/
Revisión: abril/2026. DOCUMENTO VIGENTE
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